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Информационные данные 

1. Разработано отделом инклюзивного образования 

2. Введено с «___» _______2021 года 

      3.  Регламент Центра коллективного пользования Ресурсного  учебно- 

           методического   центра по обучению инвалидов и лиц с ограниченными  

           возможностями  здоровья Государственного бюджетного 

           профессионального  образовательного учреждения Ростовской области  

           «Новочеркасский  колледж   промышленных технологий и управления»   

           МС ИСО 9001:2008, СМК СТО НКПТиУ 01-13, в части требований к 

           построению, изложению, оформлению, обозначению и управлению 

           внутренними нормативными документами СМК. 

      4.  Управление – в соответствии с требованиями СМК СТО НКПТиУ 01-13 

      5. Срок пересмотра – по мере необходимости 

      6. Список рассылки: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Экз. № 1 – Отдел учебно-методических центров  

Экз.№ 2 – Отдел методического обеспечения 

          Экз. №3 – Отдел инклюзивного образования 



 
 Министерство общего и профессионального образования Ростовской области 

Государственное бюджетное  профессиональное образовательное учреждение 

 Ростовской области  

«Новочеркасский колледжпромышленных технологий и управления» 

Стандарт организации 

СМК СТО НКПТиУ 

Регламент ЦКП 

Регламент Центра коллективного пользования Ресурсного учебно-методического центра по обучению 

инвалидов и лиц с ОВЗ ГБПОУ РО «Новочеркасский колледж промышленных технологий и управления 

 

 

 

п 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Данный Регламент определяет порядок и условия предоставления 

отдела Центра коллективного пользования «Ресурсного учебно-

методического центра по обучению инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья» Государственного бюджетного 

профессионального  образовательного учреждения Ростовской области 

«Новочеркасский  колледж   промышленных технологий и управления» 

(далее – ЦКП РУМЦ  ГБПОУ РО  «НКПТиУ») оказание услуг в 

обеспечение имеющемся оборудовании внешних и внутренних 

Пользователей. 

1.2 Внешними Пользователями являются юридические лица 

(образовательные организации Юга России) – Заказчики работ, которые 

подали официальную Заявку на предоставление оборудования от ЦКП  

      РУМЦ ГБПОУ РО «НКПТиУ». 

1.3 Внутренними Пользователями считаются внутренние подразделения 

ГБПОУ РО «НКПТиУ». 

        

2. Форма подачи заявки и ее рассмотрение. 

 

2.1 Заявка на оказание услуг подается в письменном виде по 

соответствующей форме на имя руководителя РУМЦ ГБПОУ РО  

«НКПТиУ». 

2.2 Руководитель РУМЦ ГБПОУ РО «НКПТиУ» предварительно 

оценивает возможность выполнения работ по Заявке. 

2.3 В течение трех рабочих дней Заявка рассматривается специалистами, 

оценивается возможность и сроки ее выполнения, определяется 

предварительная стоимость работ, наличие необходимых ресурсов. 

Собранная информация заполняется в соответствующие графы Заявки 

и направляется Заказчику по факсу или электронной почте. 

2.4 Заказчик подтверждает свое согласие с условиями проведения работ 

личной подписью и высылает Заявку руководителю РУМЦ ГБПОУ РО 

«НКПТиУ» по почте.  



С этого момента начинается подготовка оборудования для 

предоставления Заказчику. 

2.5 Руководитель РУМЦ ГБПОУ РО «НКПТиУ» выставляет Заказчику счет 

на предоплату, а также отправляет в электронном виде (или факсом) 

формы необходимых документов: договор, техническое задание, 

коммерческие предложения, согласование цены, график оказания услуг 

и др. 

2.6 Для уточнения форм и графика оказания услуг, согласования 

окончательной цены (или стоимости этапов работ), подписания 

Договора Стороны могут договориться о личной встрече. 

2.7 Форма Заявки для внутренних Пользователей (подразделений ГБПОУ 

 РО «НКПТиУ») такая же, как и для внешних Пользователей. Алгоритм  

 ее рассмотрения тот же. 

2.8 Заказчик оплачивает все работы согласно Договору (Заявки, счета),  

подписывает Акт приема-сдачи оборудования. 

 

 

 

3. Конфиденциальность 

 

      Документ является интеллектуальной собственностью организации и не 

      может быть полностью или частично воспроизведен, тиражирован и  

      распространен в любом виде вне организации без разрешения высшего 

      руководства организации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                          

 

                                                            Директору  ГБПОУ РО «НКПТиУ» 

                                                            Г.Н. Григорьевой 

                                                            от ___________________________ 

 

                                                                                           

 

 

 

 

 

                                           Заявка на оказание услуг № ______ 

 

В целях реализации соглашения о сотрудничестве от «____» 

_____________20___г   прошу предоставить следующее оборудование: 

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

__________________________________________________ 

в срок до «_____» ______________20____г. 

 

 

 

                                                     ____________________ / ___________/ 
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